honest OFFICE

material d'oficina responsable

(RESPONSABILITAT)
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GESTIO DE RESIDUS | RECICLATGE

L'objectiu d'Honest Office és esforcar-se en l'execucio real de la responsabi-
litat ambiental, tant en l'entorn de treball com en les activitats que duu a
terme.

D'aguest manera, planteja un pla d'accions realista, que té en compte no

nomeés la gestid dels residus inevitables, si no la responsabilitat prévia en el
consum per la seva minimitzacio.

Accions de consum responsable

1.Avaluacio de la necessitat del consum o la compra dels materials utilit-
zats.
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2 Seleccié dels productes, sempre que sigui possible, complint aquells
criteris de responsabilitat que sigui possible:

-Estalvi de recursos, energia o aigua.

-Us de recursos renovables.

-Minimitzacié del contingut de substancies contaminants.
-Reduccid de residus.

-Productes reciclats.

-Productes reciclables.

-Productes reutilitzables (de més d'un us).
-Productes de llarga durada.

-Productes de reparaci¢ senzilla.

-Presencia d'etiquetes o certificacions ecologiques.
-Etc.
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3.Comparacio d'alternatives en el moment de fer la compra o el consum
necessari.
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4.Us racional dels productes i els serveis.
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5.CONSUM | COMPRA RESPONSABLE DE PAPER
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-Us de paper reciclat com a alternativa ambiental responsable
(requereix un 85% menys d'aigua i un 60% menys d'energia per la
seva produccié que el paper blanc habitual).

-Us de paper amb certificacions ecoldgiques reconegudes:
o Qualitat ambiental de la Generalitat de Catalunya
o Angel Blau
o Cigne Blanc
o Etiqueta Ecologica de la Unid Europea
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-Refus d'etiquetes no reconegudes, que no ofereixen garanties
ambientals regulades.

-Prioritzacio de 'Us del paper reciclat en productes de vida curta,
com els blocs de paper, notes adhesives, etc.

-Reutilitzacié de paper ja utilitzat per esborranys, notes, etc.

-Revisio de documents abans d'impressio.
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-Us de la impressié a doble cara.

-Racionalitzaci¢ de les eines propies de marqueting.

Honest Office disposa per als seus clients de versions impreses del
cataleg integral, el cataleg de marca de distribucid, el cataleg de
serveis generals i les fulletons temporals d'ofertes. Tot i aix0, també
disposa de versions digitals, que oferira com a alternativa sostenible
i, @ més, més comode i operativa.
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6.CONSUM | COMPRA RESPONSABLE DE MATERIAL D'OFICINA
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-Avaluacié de la composicio dels productes de vida llarga.

-Potenciacié amb petits habits:
o Tapar boligrafs i marcadors de text quan no s'utilitzin.
o Utilitzar recarregues si és possible.
o Adequar el producte a la necessitat.
o Etc.
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-Avaluacidé de les possibilitats de reutilitzacio dels productes per a
articles de vida curta.
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PRODUCTE RECOMANACIO

Evitar un Unic Us.
Retoladors i boligrafs Evitar PVC.
Potenciar recarregables.

Us de portamines.

Llapis Fusta sense tractar.

Potenciar recarregables.
Marcadors Evitar PVC.
Marcatge en séc.
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Barres adhesives Evitar dissolvents organics.

i pegues
Cintes correctores Potenciar recarregables.
Cintes adhesives Evitar PVC.

Potenciar productes metal-lics

Grapadores, tisores,... R L
que minimitzin els plastics.

Safates apilables Evitar PVC.
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7.GESTIO D'ENVASQS | EMBALATGES D'ENVIAMENT
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-Utilitzacié de sobres d’enviament i caixes de cartrd usades prévia-
ment en altres enviaments.
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-Utilitzacid, en cas necessari, de sobres per l'enviament de paper
kraft.

-Ajust de les mides de l'embalatge amb les dels productes enviats.
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-Utilitzacio d'etiquetes adhesives reciclades per a indicar la informa-
cié de l'enviament.

-Utilitzacio de cinta dembalar ecologica (de paper krafti lliure de
dissolvents).
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Reciclatge de residus
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L'espai de treball compta amb un sistema de recollida selectiva, que consta
de recipients dedicats als residus segons la diferenciacié de la recollida
urbana, ubicats en l'espai d'Us comu.

La seleccid es realitza de la seglient manera:

| FRACCIO | MATERIAL A DIPOSITAR OBSERVACIONS

Fulls de paper no reutilitzable, sobres, etc...
Cartronet

Diaris i revistes

Material d'arxiu: separadors carpetes, cartolines,..
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Paper

Caixes de cartrd
Cartro Paquets i embalatges grossos
Caixes d'arxiu definitiu

Minimitzant el volum
ocupat

De plastic: ampolles, bosses,...
Envasos Metal-lics: llaunes de begudes i conserves,... Sovint a rebuig per error
Brics: llet, refresc, menjars preparats,...
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Ampolles no retornables
Pots de conserves
Restes inservibles: gots, copes, gerres,...
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Restes de menjars, fruites, plantes,...

Recipients compostables (gotets i plats de cartro)
Tovallons de paper bruts

Paper de cuina

El paper (sense tintes)
contribueix a reduir les
pudors

Organica
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Tot allo que no és objecte de recollida selectiva
El que recollim en passar l'escombra,... Evitar residus especials
Burilles de cigarreta,...
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Es disposa a més de tres espais addicionals:

-Recipient per piles i bateries.
-Recipient per residus especials:
0 Bombetes i fluorescents
o Aparells informatics
Aquests residus es portaran a un punt verd quan escaigui, o bé es
contactara col-laboradors que en faran la recollida.
-Recipient per consumibles informatics
(per l'activitat d'Honest Office, es gestiona la recollida i el reciclatge a
través de col-laboradors).
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Cada espai de treball disposa d'una paperera al seu abast pels residus de
paper i cartro, els més habituals. La resta de residus sén dipositats directa-
ment per cada col-laborador als recipients de recollida selectiva de l'espai
comu, excepte en el cas dels residus dels banys, en el que es disposa també
d'una paperera.
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((v)
= Honest Office certifica la correccid del contingut d'aquest document, i es
- compromet a revisar-lo en el seu esforg per la millora continua.
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Ferran Henche Carmona
Fundador d'Honest Office
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Adreceu qualsevol suggeriment o comentari en relacié a aquest document
n m a: hola@honestoffice.cat.
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